
別添１

保全台帳　様式２

点検･確認項目 関係法令
対象の
有無

点検周期
最終点検
実施年月

次回点検
実施年月

実施結果 問題の内容 備考

○ 3年 平成27年 7月 平成30年 7月 問題なし

○ 10年 平成23年 7月 平成33年 7月 問題なし 外壁タイル点検（全面打診調査）

○ 1ヶ月 平成28年 3月 平成28年 4月 問題なし 昇降機保守点検業務

○ 1年 平成27年10月 平成28年10月 問題なし

3
建築物の昇降機以外の
建築設備の点検

建基法第12条
官公法第12条

○ 1年 平成27年11月 平成28年11月 問題なし

4 防火設備の点検
建基法第12条
官公法第12条

○ 1年 平成27年7月 平成28年11月 問題なし
（平成28年6月1日より点検周期を
3年から1年に変更）

5 支障がない状態の確認
H17国交省告示

第551号
○

概ね6ヶ月
～1年

平成28年 1月 平成28年 7月 問題なし 自動扉については3ヶ月毎

○ 6ヶ月 平成27年12月 平成28年 6月 問題なし 消防設備保守点検業務

○ 総合1年 平成27年12月 平成28年12月 問題なし

7
危険物を取り扱う一般
取扱所等の点検

消防法第14条 ×

8
事業用電気工作物の保安
規定による自主点検

電気事業法第42条 ○ 1年 平成27年12月 平成28年12月 問題あり L1-1幹線絶縁不良(改修済) 自家用電気工作物保安業務

9 機械換気設備の点検 人事院10-4第15条 ○ 2ヶ月 平成28年 3月 平成28年 5月 問題なし 庁舎総合管理保守業務

×

×

×

×

12
簡易専用水道の水槽の
清掃、検査

水道法第34条 ○ 1年 平成27年 6月 平成28年 6月 問題なし 庁舎総合管理保守業務

13 排水設備の清掃 建築物衛生法第4条 ×

14
清掃等及びねずみ等の
防除

建築物衛生法第4条
人事院10-4第15条

○ 6ヶ月 平成27年12月 平成28年 6月 問題なし 庁舎総合管理保守業務

15 空気環境の測定
建築物衛生法第4条
人事院10-4第15条

○ 2ヶ月 平成28年 3月 平成28年 5月 問題なし 庁舎総合管理保守業務

16
冷却塔、加湿装置等の
清掃等

建築物衛生法第4条
人事院10-4第15条

○ 1年 平成27年 5月 平成28年 5月 問題なし 庁舎総合管理保守業務

17
給水設備の飲料水、雑用水
の遊離残留塩素等の検査

建築物衛生法第4条 ○ 1年 平成27年 6月 平成28年 6月 問題なし 庁舎総合管理保守業務

×

×

×

19

11
浄化槽の水質検査、
保守点検、清掃

浄化槽法第7～11条

18
ばい煙発生施設のばい煙量
又はばい煙濃度の測定

大気汚染防止法
第16条

6 消防用設備等の点検 消防法第17条

10
ボイラーの性能検査、
定期点検

人事院10-4第32条

2 昇降機の点検
建基法第12条

人事院10-4第32条

点検及び確認記録（記載例） 施設名称：○○○○○○

1
建築物の敷地及び構造の
点検

建基法第12条
官公法第12条



別添１

保全台帳　様式３

修繕履歴（記載例）

1 H19年 3月 本館1階廊下、西側階段　壁塗装劣化による塗り替え       500 ○○建設

2 H20年11月 別館2階　○○室、▲▲室　エアコン3台設置     1,200 △△設備

3 H21年 7月
本館1階事務室　ＯＡ床260㎡新設、2階事務室　ＯＡ床210㎡新設
○○地方整備局発注

    8,000 ■■興業

4 H22年10月 別館1階○○室、○○室　照明器具60台更新、2階○○室　照明器具40台更新     4,000 ●●電気

5 H23年 9月 別館外壁南東面1～3階　塗装改修　○○地方整備局発注    15,000 ○○組

6 H24年 7月 本館建屋引き込み部分　漏水によりライニング管に交換     2,500 △△設備

7 H24年 7月 本館1階電気室　キュービクル配線用遮断器Ｌ1－1用　1個更新       150 ××工業

8 H24年11月 本館機械室　冷温水発生機バーナーノズル交換        50 ××工業

9 H25年 3月 本館東側　エレベーター１基増設　○○地方整備局発注    39,000 ▲▲建設工業

10

11

12

13

14

施設名称：○○○○○○

番号 実施年月 件　　　名 修繕内容 受注者

内壁塗装改修

冷暖房設備設置

ＯＡ床整備工事

照明設備改修

別館外壁修繕工事

金額
（千円）

給水管補修

受変電設備補修

冷温水発生機修繕

○○○○エレベーター設備工事

実施年月：作業の終了した年月を記入してください。

件 名：作業名称または工事名称を記入してください。

修繕内容：場所、具体的な作業内容を記入してください。また、管理官署以外の発注については発注者名称を記入してください。

（場所は建築物名称＋室名等）本館○階○○室 （内容）○○故障のため○○を交換 ○台14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27 H24年 7月 オーバーホール        50 △△設備

28 H24年 7月 送風機用動力盤を修理        80 ××工業

29 　　　　 便所廻りの給水管取替え 　　　　 ××工業

30 H25年　３月 変圧器交換など       150 ▲▲建設工業キュービクル改修工事

ポンプ修理

修繕

給水管改修

（場所は建築物名称＋室名等）本館○階○○室 （内容）○○故障のため○○を交換 ○台

金 額：契約金額を記入してください。

受 注 者：委託作業又は請負工事の受注者名称を記入してください。

※年月が不明

年月は必ず明記する

※ポンプ用途が分

からない

ポンプ用途を記

入する「排水ポ

ンプ修理」など

※ポンプが複数台有る場合

は、

台数設置場所を記入する。

「排水ポンプPD-01」修理

する内容が分かる場合

は

※何階に設置の動力盤か

分からない

場所若しくは識別でき

る盤名称を記入する

※改修場所が、1ヶ所か複

数箇所かが分からない

改修した場所を記入する

「1階便所」など

※改修した理由を出来るだけ記入する

「変圧器の老朽化のために交換」、

「通信システムの増設に伴う消費電

力の増大で変圧器を交換」

望ましくない記入例

※費用が分からない

金額を記入する
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